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COMUNICACION EFICIENTE
Y EFICAZ DE LA IMAGEN
PERSONAL, PROFESIONAL
Y EMPRESARIAL
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:COMO HACER
PRESENTACIONES
EFECTIVAS?

Deisy Cardenas
Andrea Rodriguez

POR:

Alvaro Cifuentes
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PLANEACION DE 1 PRESENTACION EFECTIVA

LAS AYUDAS
‘-’COMO AUDIOVISUALES
HACER
PRESENTACIONES
EFECTIVAS? 1% Apertura de una presentacion
DESARROLLO
DE 1 %% Ejecucién de la presentacién
PRESENTACION

EFECTIVA 1% Cierre de una presentacion
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// PLANEACION
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PLANEACION

Objetivos

Tematica y metodologia
Estructura

Logistica y ayudas

Auditorio

Tiempo
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AYUDAS AUDIOVISUALES

Un elemento importante para cualquier

presentacion y que olvidamos son los
Recursos
Visuales

IMPORTANTE IDENTIFICAR
LOS ERRORES MAS COMUNES

= Un presentador leyendo sus diapositivas

= Diapositivas llenas de bloque de
texto

= Texto demasiado pequeino para leer
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ALGUNOS PASOS PARA REDUCIR TEXTO

1 Identifica el mensaje central

VITAMIN B1 |

Elimina lo que no apoye el mensaje

Show the content, not the frame.

nathan Corum

AYUDAS AUDIOVISUALES
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ALGUNOS PASOS PARA REDUCIR TEXTO

3 Utiliza texto de refuerzo (cifras o %)

‘We help at-risk youth in heed

Una idea a

la VeZ H Hotals don't have anything pew to offes for
higher prices aside from more space, luxury

AYUDAS AUDIOVISUALES
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ALGUNOS PASOS PARA REDUCIR TEXTO

5 Utiliza imagenes para resaltar el mensaje central

G Steps ICONOS

to Creating an
Infographic Outline
from Scratch

No uses fotos en

baja calidad

AYUDAS AUDIOVISUALES
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DISENO DE LA PRESENTACION

Diseno de
fondo

Social Media

Marketing Stats

Utiliza el contraste

AYUDAS AUDIOVISUALES

Demographic Statistics

a) @ 0

32% 81%

P

Disena de acuerdo a tu
imagen corporativa

Crea una paleta de
colores

Usage Statistics

Utiliza 2 o 3 Colores
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DISENO DE LA PRESENTACION

Tamano y color

SELF-EFFICACY IS YOUR
SECRETVIO SUCCES SlNTHE

Combina tamafos de GAME OF LIFE
letra y utiliza nimeros
grandes
Utiliza negrilla para conectar el tema
central
OLLICOTT 200 o4 OLL $COTT 200 04
(44 v (44 G
Good contentisn't about Good content isn't about
Logra un punto focal good storytelling. it's about good storytelling. It's about
visual telling a true story well. 39 telling a true story well. 39

AYUDAS AUDIOVISUALES
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DISENO DE LA PRESENTACION

Source Sans Pro Arvo
Source Sans Pro Arvo

Times New Roman Roboto

Times New Roman Roboto F uen te S

Montserrat Open Sans
Montserrat Open Sans

Utiliza una fuente clara y con una diferencia notable entre
negrilla y la normal

AYUDAS AUDIOVISUALES
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RETO

Disenar una diapositiva presentando la
idea de negocio que estan desarrollando
en su proyecto, en este Diplomado
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/)

APERTURA
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“EN UN MUNDO TAN
COMPETITIVO NI LA MEJOR

IDEA SE VENDE SOLA”

JURGEN
KLARIC
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APERTURA

= Preguntando ¢?

= Estadisticas
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/)

POR:

Deisy Cardenas
Andrea Rodriguez

Alvaro Cifuentes
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#Llegue temprano
, % Mantenga la calma
EJECUCION

% Logre participacion

% Maneje a quienes interrumpen
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LLEGUE TEMPRANO

Conoce el salén
Permite prepararse

Conoce el auditorio
Valida el diagnéstico

Rompe barrera inicial

Gana confianza, aliados...
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TALLER

Estructure y durante 1 minuto
presente el Proyecto
que van a desarrollar en este diplomado

Caso 1: Espacial
Caso 2: Temporal
Caso 3: Por procesos
Caso 4: Logica
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ESTRUCTURACION DE IDEAS

Temporal

JUBRTE
= NFGATIVIDAD g
FORMAIDAD

DFSFO
FNFAGEA
FUPAZA
HUMANG

Por procesos

FSPERANZ 4
PO LLAMIENTO
% FQULLIBAIO
. NATURAL
OUPCIMIENTO
= CONTINUIDAD

Espacial

-~ £
S FSPRITUALIDAD )
AONEA 5

Légica ¢ niid
HAGTA
FANTASL A

ILUMINACTON
OFATIVIDAD
N} PRODUCTIVIDAD
i) DINERO ) IDFAS
% PENSAMIENTO EXPANSION
- ANALISIS AUTAS NUFUAS
c r t Iv a . POFUNDIDAD OPTIMISHO
e a AACTONAL
FREO)
CONTROL,
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MANTENGA LA CALMA (I)

Conozca el tema
Ensaye

Llegue temprano

El auditorio es amigo

Quien asiste desea conocer su experiencia

Prepare buenas ayudas



Nueva Era
Empresarial

MANTENGA LA CALMA (I1)

Haga reir

Anime el auditorio
Prepare el tema
No se limite a leer

Disfrute sus presentaciones
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LOGRE PARTICIPACION

Haga sentir participe al auditorio
Estimule participacion desde el comienzo

Utilice bien el lenguaje verbal y gestual
Pregunte

Regule volumen, velocidad y tono

Controle el tiempo
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MANEJE A QUIENES INTERRUMPEN

No estimule las interrupciones
Parafrasee, contrapregunte

Agradezca

Mire otra direccion, evite contacto visual
El siguiente

Ponga oficio
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HAGA QUE EL MENSAJE VAYA A CASA

1. Cuente lo que va a decir

Utilice la 2. D’ I
REGLA DE 3: 'ga’o

3. Resuma lo que dijo



/ Nueva Era
Empresarial
IDEAS PARA MEJORAR

Pedir apoyo para preparar presentaciones
Familiarizarse con la presentacion

Planear, practicar,
Usar grabadora

Darle su toque personal
Utilizar tarjetas
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PREPARE EL
ESCENARIO

Logistica

Distribucion del salon, las sillas
lluminacion y ventilacion

Sillas

Salon grande, salon pequeio
Distractores
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CIERRE

= Reforzar ¢
= Recordar

Propiciar I










